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01 系统访问



系统访问-电子合同平台

经销商

雀巢员工

登录地址：
https://econtractwechat.nestlechinese.com

已注册 未注册
经销商/雀巢员工登录 经销商注册



系统访问-电子合同平台

经销商

雀巢员工

登录地址：
https://econtractwechat.nestlechinese.com

已注册

经销商登录
雀巢员工登录



系统访问-雀巢员工登录

雀巢员工 地址：https://econtractwechat.nestlechinese.com

①内网登录 ②外网登录



02 经销商注册/登录



经销商注册/登录

经销商登录 经销商注册



经销商注册和登录

1、注册时手机号要与授权电子签章人信息一致；

2、电子邮箱也要与电子签章人信息一致；



经销商注册/登录

◼ 菜单入口：审批列表

◼ 默认显示本人关联的所有经销商申请信息

详情：查看详情点击【Review】◼



03 合同信息填写-雀巢



合同信息填写-雀巢 - 经销商新建

选择新建渠道



依次填写好以上五部分，提交审批。

合同信息填写-雀巢 - 经销商新建



选择续签，填写合同基本信息

1、手机号要登录填写信息和签署电子合同，要跟经销商沟通好；

2、带（*）的为必填；

3、邮件可以填写不同邮箱，也可以填写相同邮箱；

4、填写无误后， 下一步提交审批；

合同信息填写-雀巢 - 经销商续签



1、填写无误提交到下一个流程；

2、如果有问题还可编辑修改后再提交；

合同信息填写-雀巢 - 经销商续签



1、经销商填写信息后，SA继续填写合同附件信息；

2、填写无误后，提交审批；

合同信息填写-雀巢 - 经销商续签



04 合同信息填写-经销商



合同信息填写-经销商-审批列表

◼ 菜单入口：审批列表

◼ 默认显示本人关联的所有经销商申请信息

详情：查看详情点击【Review】◼



合同信息填写-经销商-经销商资料上传

1、查看合同基本信息；

2、上传经销商附件；

3、填写经销商基本信息；

填写完成，点击【下一步】



合同信息填写-经销商-提交审批

1、填写无误提交到下一个流程；

2、如果有问题还可编辑修改后再提交；



合同信息填写-经销商-提交审批

1、提交完后，如果下一个流程还没有审批，

可以点击【Rollback】撤回修改；



05 合同审批



合同审批-审批列表

◼ 菜单入口：审批列表

◼ 默认显示本人需要审批的所有合同列表

详情：查看详情点击【Review】◼

审批流中所
有人员



合同审批-审批

审批流程：SA填写合同基本信息经销商注册上传经销商资料和经销商基本信息SA上传合同附件
按审批流审批(Sales ManagerIB DirectorIB F&CIB Controller)发送合同给经销商经销
商签署电子章雀巢法务签署雀巢章

提交审批后，系统会自动发送邮件通知到审批人。



合同审批-审批

Approve：同意；

Reject：意味着不接受该申请，拒绝后将退回申请人处；

Return：意味着接受该申请，但是有问题需要修改，Return后将退回SA处修改后可以直接回到点击

return的人员处，不用再走先前审批过的环节了；



06 合同签署



合同签署-发送合同

点击【发送合同】按钮，系统合成所有合同附件，并生成经销商电子章



合同签署-发送合同



合同签署-经销商签署

填入经销商登录的手机验证码，点击【开始签署】，签署经销商电子章



合同签署-雀巢法务签署

◼ 菜单入口：审批列表

◼ 默认显示所有经销商申请信息

签章：选择信息点击【查看】

◼ 签署：可单一、批量签署

◼

雀巢Legal签署



谢谢


